................................ตัวอย่าง..............................
ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด.................
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด
********************************************
       

อาศัยอำนาจตามความพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา  35  (2)  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิด  เพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมติที่ประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด........  เมื่อวันที่ ............เดือน..............พ.ศ............ เห็นควรออกระเบียบ ดังนี้
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด........................ เรื่อง ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด”
ข้อ ๒ ระเบียบนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด........................   เมื่อวันที่.............เดือน..........พ.ศ.................. 
ข้อ ๓  มัสยิด..................... ทะเบียนเลขที่ .................  ตั้งอยู่ หมู่ที่ .......... ตำบลโพธิ์ทอง  อำเภอท่าศาลา  จังหวัดนครศรีธรรมราช  
ข้อ 4 ในระเบียบนี้  มัสยิดประกอบด้วย สัปบุรุษ อิหม่ามประจำมัสยิด คอเต็บ  บิหลั่น และคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด 

4.1  มัสยิด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งมุสลิมใช้ประกอบศาสนกิจโดยจะต้องมีละหมาดวันศุกร์   เป็นปกติและเป็นสถานที่สอนศาสนาอิสลาม

4.2 สัปบุรุษประจำมัสยิด  หมายความว่า  มุสลิมที่คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีมติรับเข้าเป็นสัปบุรุษประจำมัสยิด  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนสัปบุรุษประจำมัสยิด แต่ผู้นั้นจะเป็นสัปบุรุษเกินกว่าหนึ่งมัสยิดในเวลาเดียวกันไม่ได้

4.3 อิหม่าม  หมายความว่า ผู้นำศาสนาอิสลามประจำมัสยิด

4.4 คอเต็บ  หมายความว่า  ผู้แสดงธรรมประจำมัสยิด

4.5 บิหลั่น  หมายความว่า  ผู้ประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา

4.6 คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  ประกอบด้วย  


1. อิหม่ามเป็นประธานกรรมการ


2. คอเต็บเป็นรองประธานกรรมการ


3. บิหลั่นเป็นรองประธานกรรมการ


4. กรรมการอื่นตามที่ที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิดกำหนด

กำหนดวิธีเลือกโดยประธานกรรมการอิสลามประจำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานในที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิด  เพื่อให้สัปบุรุษดำเนินการคัดเลือกแล้วเสนอให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดแต่งตั้ง

ข้อ 5 ให้อิหม่ามประจำมัสยิดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจในการออกคำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติอื่น เพื่อให้การเป็นไปเจตนารมณ์ของระเบียบ
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หมวด 1 



  บททั่วไปอำนาจหน้าที่ตาม พรบ. องค์กรมัสยิด พ.ศ. 2540
ข้อ 6  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) บำรุงรักษามัสยิดและทรัพย์สินของมัสยิดให้เรียบร้อย
          (๒) วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิดเพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
          (๓) ปฏิบัติตามคำแนะนำชี้แจงของคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยและคณะกรรมการ อิสลามประจำจังหวัดในเมื่อไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) สนับสนุนสัปปุรุษในการปฏิบัติศาสนกิจ ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคีและช่วยเหลือซึ่งกันและกันในทางที่ชอบตามบัญญัติ แห่งศาสนาอิสลาม
          (๕) พิจารณามีมติรับมุสลิมเข้าเป็นสัปปุรุษประจำมัสยิด
          (๖) อำนวยความสะดวกและอบรมสั่งสอนให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติศาสนกิจโดยถูกต้องเคร่งครัด
          (๗) ประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างสัปปุรุษประจำมัสยิดเมื่อได้รับการร้องขอ
          (๘) จัดให้มีและรักษาสมุดทะเบียนสัปปุรุษประจำมัสยิด และตรวจตราแก้ไขเพิ่มเติมสมุดทะเบียนดังกล่าวให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
          (๙) จำหน่ายชื่อสัปปุรุษประจำมัสยิดออกจากทะเบียน เมื่อได้สอบสวนแล้วปรากฏว่าผู้นั้นกระทำการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๑๐) จัดให้มีทะเบียนทรัพย์สิน เอกสาร และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน และทรัพย์สินของมัสยิด แล้วรายงานให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดทราบภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
          (๑๑) ดูดวงจันทร์และแจ้งผลการดูดวงจันทร์ต่อคณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด
          (๑๒) ส่งเสริมการศึกษาและจัดกิจกรรมที่ไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม

ข้อ 7 อิหม่ามมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๒) ปกครองดูแลและแนะนำเจ้าหน้าที่ของมัสยิดให้ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เรียบร้อย
          (๓) แนะนำให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติให้ถูกต้องตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) อำนวยความสะดวกแก่มุสลิมในการปฏิบัติศาสนกิจ
          (๕) สั่งสอนและอบรมหลักธรรมทางศาสนาอิสลามแก่บรรดาสัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 8 คอเต็บมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการแสดงธรรมแก่สัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 9 บิหลั่นมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา 
ข้อ 10 การประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย กว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติ ของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาดแต่ถ้าเป็นมติให้กรรมการอิสลามประจำมัสยิดพ้นจากตำแหน่ง  มติดังกล่าวต้องมีเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่
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หมวด 2
การบริหารจัดการและงบประมาณ

ข้อ 11 การรับเงิน


11.1  มัสยิดสามารถรับเงินจากการบริจาค  การอุดหนุน เงินรายได้จากกิจการมัสยิด

11.2  การรับเงินต้องมีการจัดทำบัญชีของมัสยิดตามหลักวิชาการบัญชี

11.3  การรับเงินทุกประเภทต้องนำเข้าบัญชีธนาคาร

11.4  การรับเงินทุกประเภทมัสยิดต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้เหรัญญิกเป็นผู้ลงนามในใบเสร็จรับเงิน
ข้อ 12  การจัดการด้านการเงิน


12.1 การเงินและทรัพย์สินของมัสยิดอยู่ในความรับผิดชอบร่วมกันของกรรมการอิสลามประจำมัสยิด   โดยมีอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้ทำหน้าที่เหรัญญิกโดยให้เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารในนามมัสยิด


12.2 การฝากเงินหรือนำเงินฝากธนาคาร ให้อิหม่ามมอบหมายเหรัญญิกหรือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดำเนินการ และรายงานให้กรรมการประจำมัสยิดทราบทุกครั้ง


12.3 การได้รับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานราชการ ต้องแจ้งให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทราบ   ทุกครั้ง และให้มีการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการตามจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติงบประมาณเมื่อดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้น ให้รายงานผลต่อหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณทราบ หากมีเงินอุดหนุนเหลือจ่ายให้ส่งคืนหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ


12.4  การเบิกเงินของมัสยิดไม่ว่าเบิกจากบัญชีใด ๆ ต้องผ่านมติการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด และต้องมีการลงลายมือร่วมกันไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 คน โดยมีลายมือชื่อของอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือผู้ได้รับมอบหมาย เบิกเงินกับธนาคารตามเงื่อนไขธนาคาร


12.5 การเบิกจ่ายเงินของมัสยิด ให้เบิกจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง       ค่าไฟฟ้า หรือค่าจัดกิจกรรม หรือค่าอื่นใดในกิจการของมัสยิดตามมติของการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด


12.6 อิหม่ามประจำมัสยิด มีอำนาจในการสั่งจ่ายเงิน ได้ครั้งละไม่เกิน 10 ,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) ถ้าเกินกว่าที่ได้กำหนดนี้ให้ผ่านความเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทุกครั้ง 


12.7 บัญชีการเงินและทรัพย์สิน ให้เหรัญญิกจัดทำให้มีบัญชีการเงินและทรัพย์สิน พร้อมด้วยเอกสารสำคัญ เช่น ใบสำคัญรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน การจ่ายเงิน ระบุรายการ และจำนวนเงินที่ถูกต้อง 


12.8 อำนาจในการเก็บรักษาเงินสด ให้อิหม่ามหรือเหรัญญิกหรือผู้ที่อิหม่ามมอบหมายสามารถเก็บรักษาเงินสดไว้ในครอบครอง เพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนในกิจการของมัสยิด เป็นเงินไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
หมวด 3
การตรวจสอบการเงินและทรัพย์สิน

ข้อ 13  มัสยิดจะต้องมีการตรวจสอบบัญชีการเงินและทรัพย์สินของมัสยิด ปีละครั้ง โดยให้คณะกรรมการประจำมัสยิดดำเนินการโดยแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อตรวจสอบ  คณะทำงานให้แต่งตั้งจากสัปบุรุษในมัสยิดที่ไม่ได้เป็นคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเท่านั้น
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ข้อ 14  การตรวจสอบบัญชีทางการเงินหรือทรัพย์สินของมัสยิดให้ดำเนินการในเดือนมีนาคมของทุกปี และให้คณะทำงานตรวจสอบบัญชีที่ได้รับแต่งตั้งรายงานผลให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดและร่วมกับ   สัปบุรษในมัสยิดทราบผลการตรวจสอบพร้อมกัน
หมวด 4
การจัดซื้อจัดจ้าง
ข้อ 15  การจัดซื้อจัดจ้างให้ผ่านการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง  หรือหาผู้รับจ้าง  โดยมีขั้นตอนในการสั่งจ้างที่สามารถตรวจสอบได้

15.1  การจัดซื้อจัดจ้างของมัสยิดให้มีใบสั่งจ้างโดยอิหม่ามเป็นผู้ลงนามสั่งจ้าง

15.2  การสั่งซื้อสั่งจ้างให้สืบราคาต่ำสุดและมีคุณภาพตามราคาท้องตลาด โดยให้มีการสืบราคาจากผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น ไม่น้อยกว่า 3 ราย

15.3  การตรวจรับสิ่งของที่จัดซื้อหรือการตรวจงานที่ได้จ้าง ให้มีคณะกรรมการ  3  คน  ตามที่คณะกรรมการประจำมัสยิดมอบหมาย
ข้อ 16 ทรัพย์สิน ที่ดิน ครุภัณฑ์ วัสดุ ให้มีการจัดทำทะเบียน และควบคุมดูแลให้เรียบร้อย
หมวด 5

การเปลี่ยนแปลงแก้ไขระเบียบ
ข้อ 17  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด กรณีจะมีการเปลี่ยนแปลงข้อใดข้อหนึ่งหรือทั้งหมด  จะต้องผ่านมติการประชุมของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดโดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  ของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดที่เข้ามาร่วมประชุมทั้งหมด
หมวดที่ 6
บทเฉพาะกาล
ข้อ 18  ระเบียบนี้ให้เริ่มใช้บังคับได้นับแต่วันที่ ..........เดือน...พฤษภาคม.....พ.ศ..2559.....เป็นต้นไป
ประกาศ ณ  วันที่  ......เดือน.....พฤษภาคม......พ.ศ......2559.......
              ลงชื่อ..................................................ผู้ลงนามระเบียบ
(.....................................................)
ประธานคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด...............

ทุ่งรง
ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดริญาดุสศอลิฮีน
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด
********************************************
       

อาศัยอำนาจตามความพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา  35  (2)  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิด  เพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมติที่ประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด      ริญาดุสศอลิฮีน  เมื่อวันที่ 5  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.2559 เห็นควรออกระเบียบ ดังนี้
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดริญาดุสศอลิฮีน เรื่อง ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดริญาดุสศอลิฮีน   เมื่อวันที่ 5  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559
ข้อ ๓  มัสยิดริญาดุสศอลิฮีน ทะเบียนเลขที่ 96  ตั้งอยู่ หมู่ที่ 7 ตำบลโพธิ์ทอง  อำเภอท่าศาลา         จังหวัดนครศรีธรรมราช  

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  มัสยิดประกอบด้วย สัปบุรุษ อิหม่ามประจำมัสยิด คอเต็บ  บิหลั่น และคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด 

4.1  มัสยิด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งมุสลิมใช้ประกอบศาสนกิจโดยจะต้องมีละหมาดวันศุกร์   เป็นปกติและเป็นสถานที่สอนศาสนาอิสลาม

4.2 สัปบุรุษประจำมัสยิด  หมายความว่า  มุสลิมที่คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีมติรับเข้าเป็นสัปบุรุษประจำมัสยิด  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนสัปบุรุษประจำมัสยิด แต่ผู้นั้นจะเป็นสัปบุรุษเกินกว่าหนึ่งมัสยิดในเวลาเดียวกันไม่ได้

4.3 อิหม่าม  หมายความว่า ผู้นำศาสนาอิสลามประจำมัสยิด

4.4 คอเต็บ  หมายความว่า  ผู้แสดงธรรมประจำมัสยิด

4.5 บิหลั่น  หมายความว่า  ผู้ประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา

4.6 คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  ประกอบด้วย  


1. อิหม่ามเป็นประธานกรรมการ


2. คอเต็บเป็นรองประธานกรรมการ


3. บิหลั่นเป็นรองประธานกรรมการ


4. กรรมการอื่นตามที่ที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิดกำหนด

กำหนดวิธีเลือกโดยประธานกรรมการอิสลามประจำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานในที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิด  เพื่อให้สัปบุรุษดำเนินการคัดเลือกแล้วเสนอให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดแต่งตั้ง

ข้อ 5 ให้อิหม่ามประจำมัสยิดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจในการออกคำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติอื่น เพื่อให้การเป็นไปเจตนารมณ์ของระเบียบ
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หมวด 1 



  บททั่วไปอำนาจหน้าที่ตาม พรบ. องค์กรมัสยิด พ.ศ. 2540

ข้อ 6  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) บำรุงรักษามัสยิดและทรัพย์สินของมัสยิดให้เรียบร้อย
          (๒) วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิดเพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
          (๓) ปฏิบัติตามคำแนะนำชี้แจงของคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยและคณะกรรมการ อิสลามประจำจังหวัดในเมื่อไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) สนับสนุนสัปปุรุษในการปฏิบัติศาสนกิจ ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคีและช่วยเหลือซึ่งกันและกันในทางที่ชอบตามบัญญัติ แห่งศาสนาอิสลาม
          (๕) พิจารณามีมติรับมุสลิมเข้าเป็นสัปปุรุษประจำมัสยิด
          (๖) อำนวยความสะดวกและอบรมสั่งสอนให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติศาสนกิจโดยถูกต้องเคร่งครัด
          (๗) ประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างสัปปุรุษประจำมัสยิดเมื่อได้รับการร้องขอ
          (๘) จัดให้มีและรักษาสมุดทะเบียนสัปปุรุษประจำมัสยิด และตรวจตราแก้ไขเพิ่มเติมสมุดทะเบียนดังกล่าวให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
          (๙) จำหน่ายชื่อสัปปุรุษประจำมัสยิดออกจากทะเบียน เมื่อได้สอบสวนแล้วปรากฏว่าผู้นั้นกระทำการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๑๐) จัดให้มีทะเบียนทรัพย์สิน เอกสาร และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน และทรัพย์สินของมัสยิด แล้วรายงานให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดทราบภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
          (๑๑) ดูดวงจันทร์และแจ้งผลการดูดวงจันทร์ต่อคณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด
          (๑๒) ส่งเสริมการศึกษาและจัดกิจกรรมที่ไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม

ข้อ 7 อิหม่ามมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๒) ปกครองดูแลและแนะนำเจ้าหน้าที่ของมัสยิดให้ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เรียบร้อย
          (๓) แนะนำให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติให้ถูกต้องตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) อำนวยความสะดวกแก่มุสลิมในการปฏิบัติศาสนกิจ
          (๕) สั่งสอนและอบรมหลักธรรมทางศาสนาอิสลามแก่บรรดาสัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 8 คอเต็บมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการแสดงธรรมแก่สัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 9 บิหลั่นมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา 
ข้อ 10 การประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย กว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติ ของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาดแต่ถ้าเป็นมติให้กรรมการอิสลามประจำมัสยิดพ้นจากตำแหน่ง  มติดังกล่าวต้องมีเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่
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หมวด 2
การบริหารจัดการและงบประมาณ

ข้อ 11 การรับเงิน


11.1  มัสยิดสามารถรับเงินจากการบริจาค  การอุดหนุน เงินรายได้จากกิจการมัสยิด

11.2  การรับเงินต้องมีการจัดทำบัญชีของมัสยิดตามหลักวิชาการบัญชี

11.3  การรับเงินทุกประเภทต้องนำเข้าบัญชีธนาคาร

11.4  การรับเงินทุกประเภทมัสยิดต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้เหรัญญิกเป็นผู้ลงนามในใบเสร็จรับเงิน
ข้อ 12  การจัดการด้านการเงิน


12.1 การเงินและทรัพย์สินของมัสยิดอยู่ในความรับผิดชอบร่วมกันของกรรมการอิสลามประจำมัสยิด   โดยมีอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้ทำหน้าที่เหรัญญิกโดยให้เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารในนามมัสยิด


12.2 การฝากเงินหรือนำเงินฝากธนาคาร ให้อิหม่ามมอบหมายเหรัญญิกหรือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดำเนินการ และรายงานให้กรรมการประจำมัสยิดทราบทุกครั้ง


12.3 การได้รับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานราชการ ต้องแจ้งให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทราบ   ทุกครั้ง และให้มีการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการตามจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติงบประมาณเมื่อดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้น ให้รายงานผลต่อหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณทราบ หากมีเงินอุดหนุนเหลือจ่ายให้ส่งคืนหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ


12.4  การเบิกเงินของมัสยิดไม่ว่าเบิกจากบัญชีใด ๆ ต้องผ่านมติการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด และต้องมีการลงลายมือร่วมกันไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 คน โดยมีลายมือชื่อของอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือผู้ได้รับมอบหมาย เบิกเงินกับธนาคารตามเงื่อนไขธนาคาร


12.5 การเบิกจ่ายเงินของมัสยิด ให้เบิกจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง       ค่าไฟฟ้า หรือค่าจัดกิจกรรม หรือค่าอื่นใดในกิจการของมัสยิดตามมติของการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด


12.6 อิหม่ามประจำมัสยิด มีอำนาจในการสั่งจ่ายเงิน ได้ครั้งละไม่เกิน 10 ,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) ถ้าเกินกว่าที่ได้กำหนดนี้ให้ผ่านความเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทุกครั้ง 


12.7 บัญชีการเงินและทรัพย์สิน ให้เหรัญญิกจัดทำให้มีบัญชีการเงินและทรัพย์สิน พร้อมด้วยเอกสารสำคัญ เช่น ใบสำคัญรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน การจ่ายเงิน ระบุรายการ และจำนวนเงินที่ถูกต้อง 


12.8 อำนาจในการเก็บรักษาเงินสด ให้อิหม่ามหรือเหรัญญิกหรือผู้ที่อิหม่ามมอบหมายสามารถเก็บรักษาเงินสดไว้ในครอบครอง เพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนในกิจการของมัสยิด เป็นเงินไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
หมวด 3
การตรวจสอบการเงินและทรัพย์สิน

ข้อ 13  มัสยิดจะต้องมีการตรวจสอบบัญชีการเงินและทรัพย์สินของมัสยิด ปีละครั้ง โดยให้คณะกรรมการประจำมัสยิดดำเนินการโดยแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อตรวจสอบ  คณะทำงานให้แต่งตั้งจากสัปบุรุษในมัสยิดที่ไม่ได้เป็นคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเท่านั้น
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ข้อ 14  การตรวจสอบบัญชีทางการเงินหรือทรัพย์สินของมัสยิดให้ดำเนินการในเดือนมีนาคมของทุกปี และให้คณะทำงานตรวจสอบบัญชีที่ได้รับแต่งตั้งรายงานผลให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดและร่วมกับ   สัปบุรษในมัสยิดทราบผลการตรวจสอบพร้อมกัน
หมวด 4
การจัดซื้อจัดจ้าง
ข้อ 15  การจัดซื้อจัดจ้างให้ผ่านการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง  หรือหาผู้รับจ้าง  โดยมีขั้นตอนในการสั่งจ้างที่สามารถตรวจสอบได้

15.1  การจัดซื้อจัดจ้างของมัสยิดให้มีใบสั่งจ้างโดยอิหม่ามเป็นผู้ลงนามสั่งจ้าง

15.2  การสั่งซื้อสั่งจ้างให้สืบราคาต่ำสุดและมีคุณภาพตามราคาท้องตลาด โดยให้มีการสืบราคาจากผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น ไม่น้อยกว่า 3 ราย

15.3  การตรวจรับสิ่งของที่จัดซื้อหรือการตรวจงานที่ได้จ้าง ให้มีคณะกรรมการ  3  คน  ตามที่คณะกรรมการประจำมัสยิดมอบหมาย
ข้อ 16 ทรัพย์สิน ที่ดิน ครุภัณฑ์ วัสดุ ให้มีการจัดทำทะเบียน และควบคุมดูแลให้เรียบร้อย
หมวด 5

การเปลี่ยนแปลงแก้ไขระเบียบ
ข้อ 17  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด กรณีจะมีการเปลี่ยนแปลงข้อใดข้อหนึ่งหรือทั้งหมด  จะต้องผ่านมติการประชุมของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดโดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  ของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดที่เข้ามาร่วมประชุมทั้งหมด
หมวดที่ 6
บทเฉพาะกาล
ข้อ 18  ระเบียบนี้ให้เริ่มใช้บังคับได้นับแต่วันที่ 21  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559  เป็นต้นไป
ประกาศ ณ  วันที่  20  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559
              ลงชื่อ..................................................ผู้ลงนามระเบียบ
(นายสมพร  มะหมัด)
ประธานคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดริญาดุสศอลิฮีน
บ้านกลาง
ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านกลาง
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด
********************************************
       

อาศัยอำนาจตามความพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา  35  (2)  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิด  เพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมติที่ประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด      บ้านกลาง  เมื่อวันที่  1  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.2559 เห็นควรออกระเบียบ ดังนี้
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านกลาง เรื่อง ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านกลาง   เมื่อ วันที่ 1  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559
ข้อ ๓  มัสยิดบ้านกลาง  ทะเบียนเลขที่ 33/1  ตั้งอยู่ หมู่ที่ 4 ตำบลโพธิ์ทอง  อำเภอท่าศาลา  จังหวัดนครศรีธรรมราช  

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  มัสยิดประกอบด้วย สัปบุรุษ อิหม่ามประจำมัสยิด คอเต็บ  บิหลั่น และคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด 

4.1  มัสยิด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งมุสลิมใช้ประกอบศาสนกิจโดยจะต้องมีละหมาดวันศุกร์   เป็นปกติและเป็นสถานที่สอนศาสนาอิสลาม

4.2 สัปบุรุษประจำมัสยิด  หมายความว่า  มุสลิมที่คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีมติรับเข้าเป็นสัปบุรุษประจำมัสยิด  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนสัปบุรุษประจำมัสยิด แต่ผู้นั้นจะเป็นสัปบุรุษเกินกว่าหนึ่งมัสยิดในเวลาเดียวกันไม่ได้

4.3 อิหม่าม  หมายความว่า ผู้นำศาสนาอิสลามประจำมัสยิด

4.4 คอเต็บ  หมายความว่า  ผู้แสดงธรรมประจำมัสยิด

4.5 บิหลั่น  หมายความว่า  ผู้ประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา

4.6 คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  ประกอบด้วย  


1. อิหม่ามเป็นประธานกรรมการ


2. คอเต็บเป็นรองประธานกรรมการ


3. บิหลั่นเป็นรองประธานกรรมการ


4. กรรมการอื่นตามที่ที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิดกำหนด

กำหนดวิธีเลือกโดยประธานกรรมการอิสลามประจำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานในที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิด  เพื่อให้สัปบุรุษดำเนินการคัดเลือกแล้วเสนอให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดแต่งตั้ง

ข้อ 5 ให้อิหม่ามประจำมัสยิดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจในการออกคำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติอื่น เพื่อให้การเป็นไปเจตนารมณ์ของระเบียบ
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หมวด 1 



  บททั่วไปอำนาจหน้าที่ตาม พรบ. องค์กรมัสยิด พ.ศ. 2540

ข้อ 6  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) บำรุงรักษามัสยิดและทรัพย์สินของมัสยิดให้เรียบร้อย
          (๒) วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิดเพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
          (๓) ปฏิบัติตามคำแนะนำชี้แจงของคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยและคณะกรรมการ อิสลามประจำจังหวัดในเมื่อไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) สนับสนุนสัปปุรุษในการปฏิบัติศาสนกิจ ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคีและช่วยเหลือซึ่งกันและกันในทางที่ชอบตามบัญญัติ แห่งศาสนาอิสลาม
          (๕) พิจารณามีมติรับมุสลิมเข้าเป็นสัปปุรุษประจำมัสยิด
          (๖) อำนวยความสะดวกและอบรมสั่งสอนให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติศาสนกิจโดยถูกต้องเคร่งครัด
          (๗) ประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างสัปปุรุษประจำมัสยิดเมื่อได้รับการร้องขอ
          (๘) จัดให้มีและรักษาสมุดทะเบียนสัปปุรุษประจำมัสยิด และตรวจตราแก้ไขเพิ่มเติมสมุดทะเบียนดังกล่าวให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
          (๙) จำหน่ายชื่อสัปปุรุษประจำมัสยิดออกจากทะเบียน เมื่อได้สอบสวนแล้วปรากฏว่าผู้นั้นกระทำการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๑๐) จัดให้มีทะเบียนทรัพย์สิน เอกสาร และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน และทรัพย์สินของมัสยิด แล้วรายงานให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดทราบภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
          (๑๑) ดูดวงจันทร์และแจ้งผลการดูดวงจันทร์ต่อคณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด
          (๑๒) ส่งเสริมการศึกษาและจัดกิจกรรมที่ไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม

ข้อ 7 อิหม่ามมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๒) ปกครองดูแลและแนะนำเจ้าหน้าที่ของมัสยิดให้ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เรียบร้อย
          (๓) แนะนำให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติให้ถูกต้องตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) อำนวยความสะดวกแก่มุสลิมในการปฏิบัติศาสนกิจ
          (๕) สั่งสอนและอบรมหลักธรรมทางศาสนาอิสลามแก่บรรดาสัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 8 คอเต็บมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการแสดงธรรมแก่สัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 9 บิหลั่นมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา 
ข้อ 10 การประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย กว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติ ของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาดแต่ถ้าเป็นมติให้กรรมการอิสลามประจำมัสยิดพ้นจากตำแหน่ง  มติดังกล่าวต้องมีเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่
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หมวด 2
การบริหารจัดการและงบประมาณ

ข้อ 11 การรับเงิน


11.1  มัสยิดสามารถรับเงินจากการบริจาค  การอุดหนุน เงินรายได้จากกิจการมัสยิด

11.2  การรับเงินต้องมีการจัดทำบัญชีของมัสยิดตามหลักวิชาการบัญชี

11.3  การรับเงินทุกประเภทต้องนำเข้าบัญชีธนาคาร

11.4  การรับเงินทุกประเภทมัสยิดต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้เหรัญญิกเป็นผู้ลงนามในใบเสร็จรับเงิน
ข้อ 12  การจัดการด้านการเงิน


12.1 การเงินและทรัพย์สินของมัสยิดอยู่ในความรับผิดชอบร่วมกันของกรรมการอิสลามประจำมัสยิด   โดยมีอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้ทำหน้าที่เหรัญญิกโดยให้เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารในนามมัสยิด


12.2 การฝากเงินหรือนำเงินฝากธนาคาร ให้อิหม่ามมอบหมายเหรัญญิกหรือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดำเนินการ และรายงานให้กรรมการประจำมัสยิดทราบทุกครั้ง


12.3 การได้รับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานราชการ ต้องแจ้งให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทราบ   ทุกครั้ง และให้มีการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการตามจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติงบประมาณเมื่อดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้น ให้รายงานผลต่อหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณทราบ หากมีเงินอุดหนุนเหลือจ่ายให้ส่งคืนหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ


12.4  การเบิกเงินของมัสยิดไม่ว่าเบิกจากบัญชีใด ๆ ต้องผ่านมติการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด และต้องมีการลงลายมือร่วมกันไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 คน โดยมีลายมือชื่อของอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือผู้ได้รับมอบหมาย เบิกเงินกับธนาคารตามเงื่อนไขธนาคาร


12.5 การเบิกจ่ายเงินของมัสยิด ให้เบิกจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง       ค่าไฟฟ้า หรือค่าจัดกิจกรรม หรือค่าอื่นใดในกิจการของมัสยิดตามมติของการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด


12.6 อิหม่ามประจำมัสยิด มีอำนาจในการสั่งจ่ายเงิน ได้ครั้งละไม่เกิน 10 ,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) ถ้าเกินกว่าที่ได้กำหนดนี้ให้ผ่านความเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทุกครั้ง 


12.7 บัญชีการเงินและทรัพย์สิน ให้เหรัญญิกจัดทำให้มีบัญชีการเงินและทรัพย์สิน พร้อมด้วยเอกสารสำคัญ เช่น ใบสำคัญรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน การจ่ายเงิน ระบุรายการ และจำนวนเงินที่ถูกต้อง 


12.8 อำนาจในการเก็บรักษาเงินสด ให้อิหม่ามหรือเหรัญญิกหรือผู้ที่อิหม่ามมอบหมายสามารถเก็บรักษาเงินสดไว้ในครอบครอง เพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนในกิจการของมัสยิด เป็นเงินไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
หมวด 3
การตรวจสอบการเงินและทรัพย์สิน

ข้อ 13  มัสยิดจะต้องมีการตรวจสอบบัญชีการเงินและทรัพย์สินของมัสยิด ปีละครั้ง โดยให้คณะกรรมการประจำมัสยิดดำเนินการโดยแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อตรวจสอบ  คณะทำงานให้แต่งตั้งจากสัปบุรุษในมัสยิดที่ไม่ได้เป็นคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเท่านั้น
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ข้อ 14  การตรวจสอบบัญชีทางการเงินหรือทรัพย์สินของมัสยิดให้ดำเนินการในเดือนมีนาคมของทุกปี และให้คณะทำงานตรวจสอบบัญชีที่ได้รับแต่งตั้งรายงานผลให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดและร่วมกับ   สัปบุรษในมัสยิดทราบผลการตรวจสอบพร้อมกัน
หมวด 4
การจัดซื้อจัดจ้าง
ข้อ 15  การจัดซื้อจัดจ้างให้ผ่านการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง  หรือหาผู้รับจ้าง  โดยมีขั้นตอนในการสั่งจ้างที่สามารถตรวจสอบได้

15.1  การจัดซื้อจัดจ้างของมัสยิดให้มีใบสั่งจ้างโดยอิหม่ามเป็นผู้ลงนามสั่งจ้าง

15.2  การสั่งซื้อสั่งจ้างให้สืบราคาต่ำสุดและมีคุณภาพตามราคาท้องตลาด โดยให้มีการสืบราคาจากผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น ไม่น้อยกว่า 3 ราย

15.3  การตรวจรับสิ่งของที่จัดซื้อหรือการตรวจงานที่ได้จ้าง ให้มีคณะกรรมการ  3  คน  ตามที่คณะกรรมการประจำมัสยิดมอบหมาย
ข้อ 16 ทรัพย์สิน ที่ดิน ครุภัณฑ์ วัสดุ ให้มีการจัดทำทะเบียน และควบคุมดูแลให้เรียบร้อย
หมวด 5

การเปลี่ยนแปลงแก้ไขระเบียบ
ข้อ 17  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด กรณีจะมีการเปลี่ยนแปลงข้อใดข้อหนึ่งหรือทั้งหมด  จะต้องผ่านมติการประชุมของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดโดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  ของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดที่เข้ามาร่วมประชุมทั้งหมด
หมวดที่ 6
บทเฉพาะกาล
ข้อ 18  ระเบียบนี้ให้เริ่มใช้บังคับได้นับแต่วันที่ 6  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559  เป็นต้นไป
ประกาศ ณ  วันที่  5  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559
              ลงชื่อ..................................................ผู้ลงนามระเบียบ
(นายประเสริฐ  สันองค์)
ประธานคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านกลาง
บ้านป้าย
ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านป้าย
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด      ********************************************


                  อาศัยอำนาจตามความพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา  35  (2)  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิด เพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมติที่ประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด      บ้านป้าย  เมื่อวันที่  4  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ.2559 เห็นควรออกระเบียบ ดังนี้
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านป้าย เรื่อง ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านป้าย   เมื่อวันที่ 4  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559
ข้อ ๓ มัสยิดมีทะเบียนเลขที่ 17 ตั้งอยู่ หมู่ที่ 3 ตำบลโพธิ์ทอง อำเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช  

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  มัสยิดประกอบด้วย สัปบุรุษ อิหม่ามประจำมัสยิด คอเต็บ  บิหลั่น คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  และอนุกรรมการอิสลามประจำมัสยิด

4.1  มัสยิด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งมุสลิมใช้ประกอบศาสนกิจโดยจะต้องมีละหมาดวันศุกร์   เป็นปกติและเป็นสถานที่สอนศาสนาอิสลาม

4.2 สัปบุรุษประจำมัสยิด  หมายความว่า  มุสลิมที่คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีมติรับเข้าเป็นสัปบุรุษประจำมัสยิด  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนสัปบุรุษประจำมัสยิด แต่ผู้นั้นจะเป็นสัปบุรุษเกินกว่าหนึ่งมัสยิดในเวลาเดียวกันไม่ได้

4.3 อิหม่าม  หมายความว่า ผู้นำศาสนาอิสลามประจำมัสยิด

4.4 คอเต็บ  หมายความว่า  ผู้แสดงธรรมประจำมัสยิด

4.5 บิหลั่น  หมายความว่า  ผู้ประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา

4.6 คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  ประกอบด้วย  


1. อิหม่ามเป็นประธานกรรมการ


2. คอเต็บเป็นรองประธานกรรมการ


3. บิหลั่นเป็นรองประธานกรรมการ


4. กรรมการอื่นตามที่ที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิดกำหนด

กำหนดวิธีเลือกโดยประธานกรรมการอิสลามประจำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานในที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิด  เพื่อให้สัปบุรุษดำเนินการคัดเลือกแล้วเสนอให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดแต่งตั้ง    











  4.7  อนุกรรมการอิสลามประจำมัสยิดอาจมีหรือไม่มีก็ได้ โดยวิธีการคัดเลือกตามที่อิหม่ามประจำมัสยิดกำหนด เพื่อช่วยเหลือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด หรือทำหน้าที่ตามที่อิหม่ามมอบหมาย                                                                                                                                                        

ข้อ 5 ให้อิหม่ามประจำมัสยิดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจในการออกคำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติอื่น เพื่อให้การเป็นไปเจตนารมณ์ของระเบียบ
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หมวด 1 



  บททั่วไปอำนาจหน้าที่ตาม พรบ. องค์กรมัสยิด พ.ศ. 2540

ข้อ 6  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) บำรุงรักษามัสยิดและทรัพย์สินของมัสยิดให้เรียบร้อย
          (๒) วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิดเพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
          (๓) ปฏิบัติตามคำแนะนำชี้แจงของคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยและคณะกรรมการ อิสลามประจำจังหวัดในเมื่อไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) สนับสนุนสัปปุรุษในการปฏิบัติศาสนกิจ ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคีและช่วยเหลือซึ่งกันและกันในทางที่ชอบตามบัญญัติ แห่งศาสนาอิสลาม
          (๕) พิจารณามีมติรับมุสลิมเข้าเป็นสัปปุรุษประจำมัสยิด
          (๖) อำนวยความสะดวกและอบรมสั่งสอนให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติศาสนกิจโดยถูกต้องเคร่งครัด
          (๗) ประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างสัปปุรุษประจำมัสยิดเมื่อได้รับการร้องขอ
          (๘) จัดให้มีและรักษาสมุดทะเบียนสัปปุรุษประจำมัสยิด และตรวจตราแก้ไขเพิ่มเติมสมุดทะเบียนดังกล่าวให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
          (๙) จำหน่ายชื่อสัปปุรุษประจำมัสยิดออกจากทะเบียน เมื่อได้สอบสวนแล้วปรากฏว่าผู้นั้นกระทำการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๑๐) จัดให้มีทะเบียนทรัพย์สิน เอกสาร และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน และทรัพย์สินของมัสยิด แล้วรายงานให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดทราบภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
          (๑๑) ดูดวงจันทร์และแจ้งผลการดูดวงจันทร์ต่อคณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด
          (๑๒) ส่งเสริมการศึกษาและจัดกิจกรรมที่ไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม

ข้อ 7 อิหม่ามมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๒) ปกครองดูแลและแนะนำเจ้าหน้าที่ของมัสยิดให้ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เรียบร้อย
          (๓) แนะนำให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติให้ถูกต้องตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) อำนวยความสะดวกแก่มุสลิมในการปฏิบัติศาสนกิจ
          (๕) สั่งสอนและอบรมหลักธรรมทางศาสนาอิสลามแก่บรรดาสัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 8 คอเต็บมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการแสดงธรรมแก่สัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 9 บิหลั่นมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา 
ข้อ 10 การประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย กว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติ ของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาดแต่ถ้าเป็นมติให้กรรมการอิสลามประจำมัสยิดพ้นจากตำแหน่ง  มติดังกล่าวต้องมีเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่
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หมวด 2
การบริหารจัดการและงบประมาณ

ข้อ 11 การรับเงิน


11.1  มัสยิดสามารถรับเงินจากการบริจาค  การอุดหนุน เงินรายได้จากกิจการมัสยิด

11.2  การรับเงินต้องมีการจัดทำบัญชีของมัสยิดตามหลักวิชาการบัญชี

11.3  การรับเงินทุกประเภทต้องนำเข้าบัญชีธนาคาร

11.4  การรับเงินทุกประเภทมัสยิดต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้เหรัญญิกเป็นผู้ลงนามในใบเสร็จรับเงิน
ข้อ 12  การจัดการด้านการเงิน


12.1 การเงินและทรัพย์สินของมัสยิดอยู่ในความรับผิดชอบร่วมกันของกรรมการอิสลามประจำมัสยิด   โดยมีอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้ทำหน้าที่เหรัญญิกโดยให้เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารในนามมัสยิด


12.2 การฝากเงินหรือนำเงินฝากธนาคาร ให้อิหม่ามมอบหมายเหรัญญิกหรือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดำเนินการ และรายงานให้กรรมการประจำมัสยิดทราบทุกครั้ง


12.3 การได้รับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานราชการ ต้องแจ้งให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทราบ   ทุกครั้ง และให้มีการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการตามจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติงบประมาณเมื่อดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้น ให้รายงานผลต่อหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณทราบ หากมีเงินอุดหนุนเหลือจ่ายให้ส่งคืนหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ


12.4  การเบิกเงินของมัสยิดไม่ว่าเบิกจากบัญชีใด ๆ ต้องผ่านมติการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด และต้องมีการลงลายมือร่วมกันไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 คน โดยมีลายมือชื่อของอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือผู้ได้รับมอบหมาย เบิกเงินกับธนาคารตามเงื่อนไขธนาคาร


12.5 การเบิกจ่ายเงินของมัสยิด ให้เบิกจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง       ค่าไฟฟ้า หรือค่าจัดกิจกรรม หรือค่าอื่นใดในกิจการของมัสยิดตามมติของการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด


12.6 อิหม่ามประจำมัสยิด มีอำนาจในการสั่งจ่ายเงิน ได้ครั้งละไม่เกิน 10 ,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) ถ้าเกินกว่าที่ได้กำหนดนี้ให้ผ่านความเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทุกครั้ง 


12.7 บัญชีการเงินและทรัพย์สิน ให้เหรัญญิกจัดทำให้มีบัญชีการเงินและทรัพย์สิน พร้อมด้วยเอกสารสำคัญ เช่น ใบสำคัญรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน การจ่ายเงิน ระบุรายการ และจำนวนเงินที่ถูกต้อง 


12.8 อำนาจในการเก็บรักษาเงินสด ให้อิหม่ามหรือเหรัญญิกหรือผู้ที่อิหม่ามมอบหมายสามารถเก็บรักษาเงินสดไว้ในครอบครอง เพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนในกิจการของมัสยิด เป็นเงินไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
หมวด 3
การตรวจสอบการเงินและทรัพย์สิน

ข้อ 13  มัสยิดจะต้องมีการตรวจสอบบัญชีการเงินและทรัพย์สินของมัสยิด ปีละครั้ง โดยให้คณะกรรมการประจำมัสยิดดำเนินการโดยแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อตรวจสอบ  คณะทำงานให้แต่งตั้งจากสัปบุรุษในมัสยิดที่ไม่ได้เป็นคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเท่านั้น
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ข้อ 14  การตรวจสอบบัญชีทางการเงินหรือทรัพย์สินของมัสยิดให้ดำเนินการในเดือนมีนาคมของทุกปี และให้คณะทำงานตรวจสอบบัญชีที่ได้รับแต่งตั้งรายงานผลให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดและร่วมกับ   สัปบุรษในมัสยิดทราบผลการตรวจสอบพร้อมกัน
หมวด 4
การจัดซื้อจัดจ้าง
ข้อ 15  การจัดซื้อจัดจ้างให้ผ่านการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง  หรือหาผู้รับจ้าง  โดยมีขั้นตอนในการสั่งจ้างที่สามารถตรวจสอบได้

15.1  การจัดซื้อจัดจ้างของมัสยิดให้มีใบสั่งจ้างโดยอิหม่ามเป็นผู้ลงนามสั่งจ้าง

15.2  การสั่งซื้อสั่งจ้างให้สืบราคาต่ำสุดและมีคุณภาพตามราคาท้องตลาด โดยให้มีการสืบราคาจากผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น ไม่น้อยกว่า 3 ราย

15.3  การตรวจรับสิ่งของที่จัดซื้อหรือการตรวจงานที่ได้จ้าง ให้มีคณะกรรมการ  3  คน  ตามที่คณะกรรมการประจำมัสยิดมอบหมาย
ข้อ 16 ทรัพย์สิน ที่ดิน ครุภัณฑ์ วัสดุ ให้มีการจัดทำทะเบียน และควบคุมดูแลให้เรียบร้อย
หมวด 5

การเปลี่ยนแปลงแก้ไขระเบียบ
ข้อ 17  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด กรณีจะมีการเปลี่ยนแปลงข้อใดข้อหนึ่งหรือทั้งหมด  จะต้องผ่านมติการประชุมของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดโดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  ของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดที่เข้ามาร่วมประชุมทั้งหมด
หมวดที่ 6
บทเฉพาะกาล
ข้อ 18  ระเบียบนี้ให้เริ่มใช้บังคับได้นับแต่วันที่ 24  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559  เป็นต้นไป
ประกาศ ณ  วันที่  24  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559
              ลงชื่อ..................................................ผู้ลงนามระเบียบ
(นายดาระเหม  หล้าจิ)
ประธานคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดบ้านป้าย
ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดารุลอิสลาม
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด      ********************************************


                  อาศัยอำนาจตามความพระราชบัญญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา  35  (2)  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิด เพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และมติที่ประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด      บ้านป้าย  เมื่อวันที่ 20  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ.2559 เห็นควรออกระเบียบ ดังนี้
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดารุลอิสลาม เรื่อง ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ได้ผ่านความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดารุลอิสลาม  เมื่อวันที่ 20  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559
ข้อ ๓ มัสยิดมีทะเบียนเลขที่ 71 ตั้งอยู่ หมู่ที่ 6 ตำบลโพธิ์ทอง อำเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช  

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  มัสยิดประกอบด้วย สัปบุรุษ อิหม่ามประจำมัสยิด คอเต็บ  บิหลั่น คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  และอนุกรรมการอิสลามประจำมัสยิด

4.1  มัสยิด  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งมุสลิมใช้ประกอบศาสนกิจโดยจะต้องมีละหมาดวันศุกร์   เป็นปกติและเป็นสถานที่สอนศาสนาอิสลาม

4.2 สัปบุรุษประจำมัสยิด  หมายความว่า  มุสลิมที่คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีมติรับเข้าเป็นสัปบุรุษประจำมัสยิด  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนสัปบุรุษประจำมัสยิด แต่ผู้นั้นจะเป็นสัปบุรุษเกินกว่าหนึ่งมัสยิดในเวลาเดียวกันไม่ได้

4.3 อิหม่าม  หมายความว่า ผู้นำศาสนาอิสลามประจำมัสยิด

4.4 คอเต็บ  หมายความว่า  ผู้แสดงธรรมประจำมัสยิด

4.5 บิหลั่น  หมายความว่า  ผู้ประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา

4.6 คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  ประกอบด้วย  


1. อิหม่ามเป็นประธานกรรมการ


2. คอเต็บเป็นรองประธานกรรมการ


3. บิหลั่นเป็นรองประธานกรรมการ


4. กรรมการอื่นตามที่ที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิดกำหนด

กำหนดวิธีเลือกโดยประธานกรรมการอิสลามประจำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานในที่ประชุมสัปบุรุษประจำมัสยิด  เพื่อให้สัปบุรุษดำเนินการคัดเลือกแล้วเสนอให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดแต่งตั้ง    











  4.7  อนุกรรมการอิสลามประจำมัสยิดอาจมีหรือไม่มีก็ได้ โดยวิธีการคัดเลือกตามที่อิหม่ามประจำมัสยิดกำหนด เพื่อช่วยเหลือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด หรือทำหน้าที่ตามที่อิหม่ามมอบหมาย                                                                                                                                                        

ข้อ 5 ให้อิหม่ามประจำมัสยิดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจในการออกคำสั่ง ประกาศ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติอื่น เพื่อให้การเป็นไปเจตนารมณ์ของระเบียบ
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หมวด 1 



  บททั่วไปอำนาจหน้าที่ตาม พรบ. องค์กรมัสยิด พ.ศ. 2540

ข้อ 6  คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) บำรุงรักษามัสยิดและทรัพย์สินของมัสยิดให้เรียบร้อย
          (๒) วางระเบียบปฏิบัติภายในของมัสยิดเพื่อให้การดำเนินงานของมัสยิดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
          (๓) ปฏิบัติตามคำแนะนำชี้แจงของคณะกรรมการกลางอิสลามแห่งประเทศไทยและคณะกรรมการ อิสลามประจำจังหวัดในเมื่อไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) สนับสนุนสัปปุรุษในการปฏิบัติศาสนกิจ ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคีและช่วยเหลือซึ่งกันและกันในทางที่ชอบตามบัญญัติ แห่งศาสนาอิสลาม
          (๕) พิจารณามีมติรับมุสลิมเข้าเป็นสัปปุรุษประจำมัสยิด
          (๖) อำนวยความสะดวกและอบรมสั่งสอนให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติศาสนกิจโดยถูกต้องเคร่งครัด
          (๗) ประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างสัปปุรุษประจำมัสยิดเมื่อได้รับการร้องขอ
          (๘) จัดให้มีและรักษาสมุดทะเบียนสัปปุรุษประจำมัสยิด และตรวจตราแก้ไขเพิ่มเติมสมุดทะเบียนดังกล่าวให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
          (๙) จำหน่ายชื่อสัปปุรุษประจำมัสยิดออกจากทะเบียน เมื่อได้สอบสวนแล้วปรากฏว่าผู้นั้นกระทำการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๑๐) จัดให้มีทะเบียนทรัพย์สิน เอกสาร และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ฐานะการเงิน และทรัพย์สินของมัสยิด แล้วรายงานให้คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัดทราบภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
          (๑๑) ดูดวงจันทร์และแจ้งผลการดูดวงจันทร์ต่อคณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด
          (๑๒) ส่งเสริมการศึกษาและจัดกิจกรรมที่ไม่ขัดต่อบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม

ข้อ 7 อิหม่ามมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          (๑) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลาม
          (๒) ปกครองดูแลและแนะนำเจ้าหน้าที่ของมัสยิดให้ปฏิบัติงานในหน้าที่ให้เรียบร้อย
          (๓) แนะนำให้สัปปุรุษประจำมัสยิดปฏิบัติให้ถูกต้องตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามและกฎหมาย
          (๔) อำนวยความสะดวกแก่มุสลิมในการปฏิบัติศาสนกิจ
          (๕) สั่งสอนและอบรมหลักธรรมทางศาสนาอิสลามแก่บรรดาสัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 8 คอเต็บมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการแสดงธรรมแก่สัปปุรุษประจำมัสยิด
 
ข้อ 9 บิหลั่นมีหน้าที่ปฏิบัติให้เป็นไปตามบัญญัติแห่งศาสนาอิสลามในการประกาศเชิญชวนให้มุสลิมปฏิบัติศาสนกิจตามเวลา 
ข้อ 10 การประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อย กว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติ ของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง เป็นเสียงชี้ขาดแต่ถ้าเป็นมติให้กรรมการอิสลามประจำมัสยิดพ้นจากตำแหน่ง  มติดังกล่าวต้องมีเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่
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หมวด 2
การบริหารจัดการและงบประมาณ

ข้อ 11 การรับเงิน


11.1  มัสยิดสามารถรับเงินจากการบริจาค  การอุดหนุน เงินรายได้จากกิจการมัสยิด

11.2  การรับเงินต้องมีการจัดทำบัญชีของมัสยิดตามหลักวิชาการบัญชี

11.3  การรับเงินทุกประเภทต้องนำเข้าบัญชีธนาคาร

11.4  การรับเงินทุกประเภทมัสยิดต้องออกใบเสร็จรับเงิน ให้เหรัญญิกเป็นผู้ลงนามในใบเสร็จรับเงิน
ข้อ 12  การจัดการด้านการเงิน


12.1 การเงินและทรัพย์สินของมัสยิดอยู่ในความรับผิดชอบร่วมกันของกรรมการอิสลามประจำมัสยิด   โดยมีอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้ทำหน้าที่เหรัญญิกโดยให้เปิดบัญชีเงินฝากไว้กับธนาคารในนามมัสยิด


12.2 การฝากเงินหรือนำเงินฝากธนาคาร ให้อิหม่ามมอบหมายเหรัญญิกหรือคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดำเนินการ และรายงานให้กรรมการประจำมัสยิดทราบทุกครั้ง


12.3 การได้รับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานราชการ ต้องแจ้งให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทราบ   ทุกครั้ง และให้มีการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเพื่อดำเนินกิจกรรมตามโครงการตามจำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติงบประมาณเมื่อดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้น ให้รายงานผลต่อหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณทราบ หากมีเงินอุดหนุนเหลือจ่ายให้ส่งคืนหน่วยงานที่อุดหนุนงบประมาณภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นโครงการ


12.4  การเบิกเงินของมัสยิดไม่ว่าเบิกจากบัญชีใด ๆ ต้องผ่านมติการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด และต้องมีการลงลายมือร่วมกันไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 คน โดยมีลายมือชื่อของอิหม่าม หรือบิหลั่น หรือคอเต็บ หรือผู้ได้รับมอบหมาย เบิกเงินกับธนาคารตามเงื่อนไขธนาคาร


12.5 การเบิกจ่ายเงินของมัสยิด ให้เบิกจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ค่าก่อสร้าง       ค่าไฟฟ้า หรือค่าจัดกิจกรรม หรือค่าอื่นใดในกิจการของมัสยิดตามมติของการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด


12.6 อิหม่ามประจำมัสยิด มีอำนาจในการสั่งจ่ายเงิน ได้ครั้งละไม่เกิน 10 ,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) ถ้าเกินกว่าที่ได้กำหนดนี้ให้ผ่านความเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดทุกครั้ง 


12.7 บัญชีการเงินและทรัพย์สิน ให้เหรัญญิกจัดทำให้มีบัญชีการเงินและทรัพย์สิน พร้อมด้วยเอกสารสำคัญ เช่น ใบสำคัญรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน การจ่ายเงิน ระบุรายการ และจำนวนเงินที่ถูกต้อง 


12.8 อำนาจในการเก็บรักษาเงินสด ให้อิหม่ามหรือเหรัญญิกหรือผู้ที่อิหม่ามมอบหมายสามารถเก็บรักษาเงินสดไว้ในครอบครอง เพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนในกิจการของมัสยิด เป็นเงินไม่เกิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
หมวด 3
การตรวจสอบการเงินและทรัพย์สิน

ข้อ 13  มัสยิดจะต้องมีการตรวจสอบบัญชีการเงินและทรัพย์สินของมัสยิด ปีละครั้ง โดยให้คณะกรรมการประจำมัสยิดดำเนินการโดยแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อตรวจสอบ  คณะทำงานให้แต่งตั้งจากสัปบุรุษในมัสยิดที่ไม่ได้เป็นคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดเท่านั้น
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ข้อ 14  การตรวจสอบบัญชีทางการเงินหรือทรัพย์สินของมัสยิดให้ดำเนินการในเดือนมีนาคมของทุกปี และให้คณะทำงานตรวจสอบบัญชีที่ได้รับแต่งตั้งรายงานผลให้คณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดและร่วมกับ   สัปบุรษในมัสยิดทราบผลการตรวจสอบพร้อมกัน
หมวด 4
การจัดซื้อจัดจ้าง
ข้อ 15  การจัดซื้อจัดจ้างให้ผ่านการประชุมคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง  หรือหาผู้รับจ้าง  โดยมีขั้นตอนในการสั่งจ้างที่สามารถตรวจสอบได้

15.1  การจัดซื้อจัดจ้างของมัสยิดให้มีใบสั่งจ้างโดยอิหม่ามเป็นผู้ลงนามสั่งจ้าง

15.2  การสั่งซื้อสั่งจ้างให้สืบราคาต่ำสุดและมีคุณภาพตามราคาท้องตลาด โดยให้มีการสืบราคาจากผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น ไม่น้อยกว่า 3 ราย

15.3  การตรวจรับสิ่งของที่จัดซื้อหรือการตรวจงานที่ได้จ้าง ให้มีคณะกรรมการ  3  คน  ตามที่คณะกรรมการประจำมัสยิดมอบหมาย
ข้อ 16 ทรัพย์สิน ที่ดิน ครุภัณฑ์ วัสดุ ให้มีการจัดทำทะเบียน และควบคุมดูแลให้เรียบร้อย
หมวด 5

การเปลี่ยนแปลงแก้ไขระเบียบ
ข้อ 17  ระเบียบว่าด้วยการดำเนินงานและการบริหารจัดการมัสยิด กรณีจะมีการเปลี่ยนแปลงข้อใดข้อหนึ่งหรือทั้งหมด  จะต้องผ่านมติการประชุมของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดโดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  ของคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดที่เข้ามาร่วมประชุมทั้งหมด
หมวดที่ 6
บทเฉพาะกาล
ข้อ 18  ระเบียบนี้ให้เริ่มใช้บังคับได้นับแต่วันที่ 20  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559  เป็นต้นไป
ประกาศ ณ  วันที่  20  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2559
              ลงชื่อ..................................................ผู้ลงนามระเบียบ
(นายพิมล   ราชนิยม)
                   ประธานคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิดดารุลอิสลาม
